SAH Grundkompetenzen

PC Kurs Classic fur Privatpersonen und Firmen/NPOs

Die Grundlagen haben Sie im PC Kurs 1 Basic
schon kennengelernt oder bringen Sie bereits mit.
Jetzt geht es um die vertiefte Betrachtung von
zwei Microsoft-Programmen: Word (zum Schrei-
ben) und Excel (zum Rechnen). Dabei mochten
wir Sie begeistern, die vielen Moglichkeiten ken-
nenzulernen und anzuwenden. Mit Ihren erworbe-
nen Word- und Excel-Kompetenzen erstellen Sie
rasch professionelle Dokumente, mit etwas Erfah-
rung macht das richtig Spass!

Ziele

+ Sie beherrschen die wichtigsten Funktionen von
Word und kénnen diese passend und effizient
einsetzen

« Sie wissen, wie mithilfe von Excel einfach und zeit-
sparend gerechnet werden kann

Zielgruppe

* Alle, die schon mit dem Computer arbeiten und
gerne mehr Uber die vielfaltigen Mdglichkeiten lernen
mochten. In diesem Kurs speziell auf Word und
Excel bezogen

Leistungen

+ EinfUhrung in die effiziente Nutzung von Word
und Excel

* Praxisorientiertes Lernen mit individueller Betreuung
durch Kursleitende

» Personliche Beratung flr spezifische Fragen der
Teilnehmenden

Voraussetzungen

» PC-Kurs 1/ Basic mit den Computergrundlagen oder
bereits vorhandenes Wissen zu
Computergrundlagen

Kursort Luzern
* SAH Zentralschweiz, Birkenstrasse 12, Luzern

Kursort Baar
* SAH Zentralschweiz, Aligasse 46, 6340 Baar

Kosten
» Mit den Bildungsgutscheinen des Kantons konnen
Sie den Kurs gratis besuchen

Anmeldung
« Erfolgt Gber das SAH Zentralschweiz
» Oder direkt unter: www.besser-jetzt.ch/luzern

Unsere Angebote:
www.sah-zentralschweiz.ch/angebote
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